INSTRUCTIVO 
ANEXO DE ACCIONISTAS, PARTÍCIPES, SOCIOS, MIEMBROS DE DIRECTORIO Y ADMINISTRADORES (Anexo APS)
1. Descargar el Sosftware DIMM Anexos publicado en el Portal Web del SRI. 
[image: image1.png]Software DIMM Anexos.

DIMM

Requerimientos de Hardware y Software
Instalador Windows - dimm.exe

Instalador Linux - DIMM-1.0-Linux-xB6-Install
Instalador Mac O X-dimm.dmg 50 MB.
Manual de usuario DIMM




2. Una vez instalado el DIMM, debe ingresar en el menú Programa, aquí podrá Actualizar o Agregar el anexo APS y otros programas que se utilizan con este mismo aplicativo.  
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Para lo cual, previamente debe descargar de la página web del SRI http://www.sri.gob.ec/web/10138/383 el Programa APS (“Plugin” o complemento de la aplicación) para recuperarlo a través de la opción del DIMM, Actualización por archivo.
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La actualización también puede efectuarse directamente a través de internet mediante la opción correspondiente.
3. Una vez que se haya agregado el “Plugin” del Anexo APS, se deberá ingresar en el menú Archivo y seleccionar la opción Nuevo, para crear al Informante, ingresando en la carpeta “Otros” opción “RUC” , y al presionar el botón Siguiente, se presentará una pantalla para el ingreso de los datos del informante. Este proceso debe hacerlo una sola vez por cada contribuyente.
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4. Una vez creado el informante, para la elaboración del Anexo APS, deberá ingresar en el menú Archivo, opción Nuevo, donde seleccionará en la carpeta Anexos el “Anexo de Accionistas, Partícipes, Socios, Miembros de Directorio y Administradores”, luego presionar el botón Siguiente y podrá crear por primera vez el anexo, o partir de la información registrada en otro existente.
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5. Posteriormente debe seleccionar al Contribuyente informante, el Período a informar y el Tipo de sociedad que corresponda y presionar el botón Finalizar. 
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Una vez seleccionada la sociedad de la cual va a reportar la información del anexo APS, deberá establecer el Período de Declaración del anexo APS, el Tipo de Sociedad y de ser caso, el Porcentaje Accionario que no Cotiza en Bolsa de Valores, conforme lo señalado más adelante:
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Período de Declaración.- El anexo con la periodicidad anual deberá presentarlo en el mes Febrero de cada año, con información al 31 de diciembre del año anterior; mientras que el anexo con periodicidad mensual, deberá presentarlo en el mes subsiguiente, únicamente para actualizaciones de la información, con corte al último día del mes en el que se efectuaron los cambios.

Tipos de Sociedad.- Se desplegará una lista con los siguientes tipos, para que escoja el correspondiente al informante:
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Porcentaje Accionario que no Cotiza en Bolsa de Valores.- Este campo se habilitará solamente cuando, el informante sea una sociedad que cotiza sus acciones en bolsas de valores, y en el mismo debe ingresar el “Porcentaje Accionario que no cotiza en Bolsa de Valores”, puesto que al menos deberá presentar la información de accionistas sobre el capital no negociado en bolsas de valores.
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6. Una vez establecido el Tipo de Sociedad conforme lo señalado anteriormente, se presentará la pantalla que semuestra a continuación, la cual como puede apreciar contiene las secciones de: Sujetos Relacionados, Niveles, Sujetos con Problemas, Generar XML y Talón Resumen:
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A continuación una breve explicación de cada una de las secciones mencionadas:
A. SECCIÓN “SUJETOS RELACIONADOS”.- Esta sección cuenta con las opciones de: Nuevo, Eliminar, Ver o Modificar Detalles e Ingreso de Información de Sociedades Extranjeras.
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Descripción de las opciones:
a) [image: image15.png]4 Nuevo



  Esta opción permite el ingreso de la información de los Accionistas, Partícipes, Socios, Miembros de Directorio y Administradores, Constituyentes
 y Beneficiarios
, Socios fundadores
, según corresponda.
· Primero se deberá indicar el “Tipo” y Número de Identificación:
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· El Tipo de Identificación deberá seleccionarlo considerando la siguiente prelación:

1) No. de Registro Único de Contribuyentes (Para personas naturales o jurídicas, nacionales, residentes en el Ecuador, o Extranjeras que se encuentren inscritas en el RUC); Tipo de Identificación “R”.

2) Número de Identificación otorgado por la Administración Tributaria (AT) del país que es Residente Fiscal (para personas Naturales y Jurídicas no domiciliadas en el Ecuador, ni inscritas en el RUC). Tipo de Identificación “E”.

3) No. de Cédula de Identidad (solo para personas naturales, ecuatorianas o extranjeras residentes en el país que no se encuentren inscritas en el RUC). Tipo de Identificación “C”.

4) No. de pasaporte o No. equivalente a la cédula, del país que es Residente Fiscal  (para personas naturales no residentes en el país, que no posean la nacionalidad ecuatoriana, que no cuenten con RUC ó No. de cédula de Ecuador ó Identificación otorgado por la Administración Tributaria del país que es Residente Fiscal). Tipo de Identificación “P”.

Notas Aclaratorias:

(1) De conformidad con el artículo 3 de la Codificación No. 22 de la Ley del Registro Único de Contribuyentes publicada en el Registro Oficial Suplemento 398 de 12 de agosto de 2004, todas las personas naturales o jurídicas que sean titulares de derechos que generen ingresos gravables en el Ecuador, deberán inscribirse en el RUC.

(2) En todos los casos se ingresará en base a la prelación señalada un solo número de identificación para una misma persona natural o jurídica, con el propósito de evitar duplicidad en la información.

(3) En caso de que en alguno de los niveles reportados, el relacionado directo sea el mismo de otro informante padre, hasta este nivel se reportará la información, con el propósito de evitar duplicidad en la información.

·  Posteriormente, en la siguiente pantalla deberá seleccionar e ingresar la siguiente información:
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1) La Razón Social en caso de sociedades, o Apellidos y Nombres para personas naturales.
2) Si es Parte Relacionada o no del informante, de conformidad con la Ley de Régimen Tributario Interno y su Reglamento.

3) Tipo de Sujeto Extranjero.- Si el sujeto relacionado está domiciliado en el exterior, deberá especificar su tipo, que puede ser: “Persona Natural”; “Sociedades en General”; “Sociedades que cotizan sus acciones en la bolsa de valores”; “Fideicomismos”; “Entidad Sin Fines de Lucro”; o, “Fondos de Inversión”
4) Figura Jurídica.- Si el sujeto relacionado corresponde a una “Sociedad Extranjera” deberá registrar el tipo figura jurídica. Ejemplo: Compañía Anónima, Sociedad de Responsabilidad Limitada, Limitied Liability Company, etc.

5) Empresa o Sociedad Pública.- Si el tipo de relacionado corresponde a una, corresponderá como su último nivel de información a presentar.
6) Porcentaje Accionario que no Cotiza en Bolsa de Valores.- este campo se habilitará solamente cuando, el sujeto relacionado una sociedad que cotiza sus acciones en bolsa de valores.
· Posteriormente, deberá escoger el Tipo de Relación del Sujeto según corresponda a la sociedad informante o sujeto relacionado, conforme lo siguiente:
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Así mismo, se deberá registrar el Porcentaje de Participación, en los casos que aplique.
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· A continuación, si el Sujeto Relacionado posee un Tipo de Identificación distinto a RUC, deberá ingresar información referente al país de domicilio o residencia, dirección, código postal y medios de contacto. En el caso de accionistas, partícipes o socios que no tengan domicilio o residencia fiscal en Ecuador, deberá señalar el país o jurisdicción de residencia fiscal. 
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· Finalmente, una vez completa la información, presione Finalizar y la información ingresada del Sujeto Relacionado se presentará en pantalla, conforme lo siguiente:
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Este proceso debe efectuarlo tanto por el sujeto informante, como por cada una de la Sociedades Extranjeras relacionadas al mismo (accionistas, socios, partícipes, miembros de directorio y administradores, según corresponda), hasta llegar al nivel en que se identifiquen a: Personas Naturales, Sociedades inscritas en el RUC, o Instituciones Públicas.
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  Esta opción permite borrar un registro previamente ingresado.
Cuando seleccione el registro que va a eliminar, aparecerá el siguiente mensaje:
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c) [image: image25.png]


 Esta opción pemite consultar la información registrada para un sujeto relacionado y de ser el caso efectuar modificaciones a dicha información.
Para modificar la información, deberá seleccionar al sujeto y dar click en el botón Ver o Modificar Detalles,  en la parte inferior del anexo se visualizará en detalle la información ingresada anteriormente, en caso de cambiar la información deberá ir a la pestaña correspondiente y dar click en Modificar.
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Una vez que haya efectuado los cambios necesarios, presione “Finalizar”. 
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  Esta opción permite registrar el detalle de las sociedades extranjeras hasta llegar al nivel de personas naturales o sociedades nacionales. 
Cuando el sujeto relacionado del informante en cada nivel, corresponda a una sociedad extranjera,  una vez ingresada la información de ésta, aparecerá el siguiente mensaje:
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Para lo cual debe seleccionar la sociedad extranjera y dar click en la carpeta Ingreso de Información de Sociedades Extranjeras, aquí deberá ingresar en la opción “Nuevo” la información de los sujetos relacionados según corresponda.
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B. SECCIÓN “NIVELES”.- Los niveles se generan en función de la información ingresada por parte del informante de los sujetos relacionados directos, si éstos corresponden a una sociedad extranjera, se incorporarán nuevos niveles.
Cabe señalar que la información consiganda en el anexo deberá continuar sucesivamente hasta llegar al nivel en el cual se indentifiquen a personas naturales o extranjeras. Para identificar los informantes en cada nivel  y la información ingresada respecto a los sujetos relacionados en cada nivel, deberá ingresar al cuadro que se muestra a continuación:

[image: image31.png]Niveles
{iy Informante &g | < Ver Informacian





·   [image: image32.png]{i) Informante



 En esta opción se mostrará el detalle de las sociedades informantes en cada nivel.
·  [image: image33.png]@ |



  Para regresar a la información ingresada en el nivel anterior, deberá dal click en esta carpeta.

·   [image: image34.png]& VerInformacién



 Para verificar la información ingresada por cada informante en cada nivel, deberá dar click en Ver Información.
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C. SECCIÓN “SUJETOS CON PROBLEMAS”.- En caso de que en algún nivel se detecte que falta información o que existe inconsitencia en la información ingresada, se podrá visualizar el detalle del error ingresando al cuadro que se muestra a continuación: 
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Para ver el detalle del error, deberá dar click en Ver Problemas, aquí se harán las validaciones respecto a la integridad de información, para trabajar en el sujeto seleccionado, dar click en Ver Información. 
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D. SECCIÓN “GENERAR XML” Y “TALON RESUMEN”.- Una vez ingresada toda la información en el Anexo APS, deberá dar click en Generar XML y guardar el archivo. 
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Para visualizar el talón de resumen deberá dar click en Talón Resumen, aquí se mostrarán los totales de la información ingresada. La información correspondiente al primer nivel se visualizará en el cuadro TIPOS DE RELACIONADOS DIRECTOS y la información de los niveles posteriores se totalizan en el cuadro TIPOS DE RELACIONADOS SECUNDARIOS.
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7. Validaciones generales que efectúa el programa Anexo APS:
· Si el tipo de sociedad es “SOCIEDADES EN GENERAL” y “SOCIEDADES QUE COTIZAN SUS ACCIONES EN BOLSA DE VALORES” solo se seleccionará los siguientes tipos de relacionados: ACCIONISTA, SOCIO, PARTICIPE , MIEMBRO DE DIRECTORIO, ADMINISTRADOR. Los tipos de relacionados ACCIONISTA, SOCIO y PARTICIPE son excluyentes entre sí; mientras que los MIEMBRO DE DIRECTORIO y ADMINISTRADOR,  son obligatorios.
· Si el tipo de sociedad es “FIDEICOMISOS”, solo se seleccionará los siguientes tipos de relacionados: PARTICIPE, MIEMBRO DE DIRECTORIO, ADMINISTRADOR, CONSTITUYENTE y BENEFICIARIO. Los tipos de relacionados ADMINISTRADOR, CONSTITUYENTE y BENEFICIARIO son obligatorios.
· Si el tipo de sociedad es “INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO”, “SECTOR ECONOMICO POPULAR Y SOLIDARIO” y “SECTOR FINANCIERO POPULAR Y SOLIDARIO” solo se seleccionará los siguientes tipos de relacionados: PARTICIPE, MIEMBROS DE DIRECTORIO, ADMINISTRADORES Y SOCIO FUNDADOR. Los tipos de relacionados: MIEMBROS DE DIRECTORIO, ADMINISTRADORES y SOCIO FUNDADOR  son obligatorios.
· Si el tipo de sociedad es “FONDOS DE INVERSION” solo se seleccionará los siguientes tipos de relacionados: PARTICIPE, ADMINISTRADORES; los cuales son obligatorios.
· Si tipo de sociedad de un sujeto es “SOCIEDADES EN GENERAL” ó “FONDOS DE INVERSION” la sumatoria de los porcentajes de participación de sus relacionados directos debe ser 100%.

· Si tipo de sociedad de un sujeto es igual a “FIDEICOMISOS”, los porcentajes de participación de sus relacionados directos debe ser 100%. 
· Si tipo de sociedad de un sujeto es igual a “SOCIEDADES QUE  COTIZAN ACCIONES EN BOLSA EN BOLSA DE VALORES”, la sumatoria de los porcentajes de participación de sus relacionados directos debe ser mayor o igual al porcentaje accionario que no cotiza en la bolsa de valores y menor o igual a 100%. 
· SI el tipo de sociedad de un sujeto es “SOCIEDADES SIN FINES DE LUCRO, SECTOR ECONOMICO POPULAR Y SOLIDARIO” ó “SECTOR FINANCIERO POPULAR Y SOLIDARIO”, la sumatoria de  los porcentajes de participación de sus relacionados directos debe ser mayor o igual a cero y menor o igual a 100%.

� Para el caso de FIDEICOMISOS.


� Para el caso de FIDEICOMISOS.


� Para INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO, SECTOR ECONOMICO POPULAR Y SOLIDARIO, SECTOR FINANCIERO POPULAR Y SOLIDARIO.





